
Gesuch um kurzzeitige Beurlaubung 
Name Vorname 

 
 Funktion Personen-ID

Telefon Abteilung 

Gruppenleitung 

Urlaubsform Zuständigkeit Fristen 

Kurzurlaub (1 Tag) 

Urlaub (bis zu 1 Woche siehe Formular 6.37) 
Urlaub (länger als 2 Wochen siehe Formular 6.37) 

Gruppenleitung

Abteilungsleitung 
Personalabteilung 

7 Tage im Voraus

2 Wochen im Voraus 
1 Monat im Voraus 

Urlaubsdatum 
von: bis: 

Kurze Begründung 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

Beilage: ........................................................................................................................................................ 

Datum Unterschrift 

Entscheid
Urlaubsgesuch ist bewilligt
Urlaubsgesuch ist nicht bewilligt 

Bemerkung 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

G r e t l e r  &  P a r t n e r  A G 

Im Kugelfang 2 
4102 Binningen 
Tel.  061 - 421 77 33 
Fax  061 - 421 77 34 

Breisacherstrasse 71 
4057 Basel 
Tel.  061 - 683 77 00 
Fax  061 - 683 77 01 

Gruppe

Beilage: ........................................................................................................................................................ 

Datum Unterschrift 

Form 6.22 - 2016 




